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Agenzia Formativa accreditata dalla Regione Toscana codice OF 0072 

CORSO ADDETTA/O ALLA CONTABILITÀ 
corso riconosciuto dalla Regione Toscana con D.D. 14605 del 26/06/2024 

 
SEDE DEL CORSO 

Agenzia Formativa La Bottega Toscana 
Via Silvio Spaventa, 1 (zona Piazza Libertà/Parterre) – Firenze.  

 
Inizio: 25/09/2024 
Fine: 21/11/2024 

Esame: 06/12/2024 
 

Frequenza: il mercoledì e il giovedì dalle ore 14 alle ore 18.  
I primi tre giovedì le lezioni verranno erogate ONLINE.  

 
 
DESCRIZIONE CORSO 
L’addetta/o alla contabilità è una professionalità inserita nel reparto amministrazione e contabilità 
delle imprese di ogni dimensione e settore produttivo, che si occupa di seguire dal punto di vista 
documentale la registrazione di ogni movimento contabile. 
 
La figura professionale riassume tipiche mansioni dell’impiegato di ufficio e costituisce ancora 
oggi la posizione professionale più frequente nell’ambito delle attività amministrativo-contabili.  
 
Le prospettive occupazionali e la possibilità di carriere dipendono dalle condizioni del mercato 
del lavoro locale. Si sottolinea comunque che, proprio per il carattere di trasversalità che la 
caratterizza, la figura professionale presenta buone opportunità di trasferibilità da un settore 
economico all’altro. 
 
Il corso è finalizzato all’ottenimento di due certificati di competenza relative alla gestione della 
contabilità e alla formulazione del bilancio aziendale. 
 
REQUISITI 
Il corso è rivolto a tutti coloro che hanno conseguito uno dei seguenti titoli: 
Qualificazione professionale di livello 3 EQF, 
oppure 
Diploma di scuola superiore di secondo grado, 
oppure 
Almeno 3 anni di esperienza lavorativa documentata nell’attività professionale di riferimento. 
 
Ai partecipanti di nazionalità straniera si richiede un livello di conoscenza della lingua italiana non 
inferiore al livello B1. 
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I candidati stranieri dovranno: 
- Dimostrare di essere in regola con la normativa in materia di immigrazione; 
- Consegnare il titolo di studio tradotto e autenticato; 
- Dimostrare una conoscenza della lingua italiana non inferiore al livello B1 del quadro comune europeo 

di riferimento per le lingue. 

 
TUTORAGGIO 
L’intervento prevede la realizzazione di attività di tutoraggio di aula e di stage, allo scopo di 
facilitare e supportare gli allievi durante lo svolgimento delle attività formative. In particolare, 
durante il percorso formativo, sarà possibile fissare dei colloqui personalizzati con il referente del 
corso e/o i docenti di riferimento per avere delucidazioni in merito al programma formativo, ai 
temi trattati e ad eventuali problematiche incontrate nel periodo di stage in struttura. 
 
I corsisti stranieri, inoltre, potranno ricevere supporto per l’apprendimento attraverso colloqui sia 
individuali che collettivi. 
 
CONTENUTI 
- Diritto tributario e normativa civilistica 
- Elementi di contabilità 
- Il bilancio di esercizio 
- Software contabili 

 
 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
I candidati sono accettati al corso previa presentazione della domanda di iscrizione e 
accertamento dei requisiti di accesso. Il candidato dovrà presentare: 
 

1. Domanda di iscrizione al corso 
2. Copia del documento di identità  

 

COSTO E MODALITÀ DI PAGAMENTO DEL CORSO 
La quota a carico dei corsisti è di € 1502,00 (di cui 2 euro di marca da bollo) 
 
Possibilità di rateizzazione a tasso zero fino a 12 mesi per i residenti in Regione Toscana 
 
Modalità di pagamento della quota: 
 

- Pagamento della quota di iscrizione di € 502,00 + 2 rate da € 500,00 da versarsi entro il 
05 dei mesi di ottobre 2024, novembre 2024.  
 

I pagamenti possono avvenire a mezzo bonifico bancario: 
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CONTO INTESTATO A LA BOTTEGA TOSCANA SRL 
BANCA FIDEURAM 
IBAN IT 85 Q 03296 01601 0000 6725 7378 
Causale: iscrizione corso per “Addetta/o alla contabilità” 
 
TIPOLOGIA DI CERTIFICAZIONE FINALE 
Certificato di competenze relative alle unità di “Gestione della contabilità generale” e di 
“Formulazione del bilancio aziendale”  
 
CONTATTI 
Via Silvio Spaventa n. 1  
50129 Firenze 
Email: info@labottegatoscana.net 
Telefono +39 055 3840638 
Mobile +39 331 3068179 
 
CALENDARIO 

 
GIORNO DATA ORARIO FAD/AULA 
Mercoledì 25/09/24 14 - 18 AULA 
Giovedì 26/09/24 14 - 18 AULA 

Mercoledì 02/10/24 14 - 18 FAD 
Giovedì 03/10/24 14 - 18 AULA 

Mercoledì 09/10/24 14 - 18 AULA 
Giovedì 10/10/24 14 - 18 FAD 

Mercoledì 16/10/24 14 - 18 AULA 
Giovedì 17/10/24 14 - 18 AULA 

Mercoledì 23/10/24 14 - 18 AULA 
Giovedì 24/10/24 14 - 18 FAD 

Mercoledì 06/11/24 14 - 18 AULA 
Giovedì 07/11/24 14 - 18 AULA 

Mercoledì 13/11/24 14 - 18 AULA 
Giovedì 14/11/24 14 - 18 AULA 

Mercoledì 20/11/24 14 - 18 AULA 
Giovedì 21/11/24 14 - 17 AULA 

 
ESAME: 06 DICEMBRE 2024 
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